Guatemala, 31 de agosto de 2021

Lic. LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Arfes

Dirsceidn Generzal de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes
Su'despacho.

Estimado sefor Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente;

Nombre complete del Contratista: JOSE CARLOS QUAN BAUER CuUI: 2635 30604 0301

Namero de contrato: DGA-029-8-2021 Acuerdo Ministerial; 7-2021%

Senvicios: PROFESIONALES Nit del Contratista: 48362263

Nimero de Factura: TFDABB44 Serie: 2099660916

Honcrarios Mensuales: Q. 10,000.00 Periodo dei Informe: AGOSTO

Mento Total del Contrato Q. 119,032.26 Plzzo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta DEPARTAMENTO

los servicios: ADMINISTRATIVO

Objetivos de! Contrato:
“EL PROFESIONAL” se compromete 2 prestar sus servicios PROFESIONALES para el
DEPARTAMENTC ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA
DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURAY
DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arregio a las prescripciones de iz ciencia de
la cual es profesional, en la prestacion de Servicios Profesionales que se describen a
continuacién, sin ser estas lirmitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desarrolio Ordenado de Actividades:

a) Brindar asesoria en la revisién de informacion sobre los procesos administrativos de ja Direccién General de las Artes.

b) Brindar asesoria y seguimiento en las actividades de la Seccién de Servicios Generales,
¢) Asesorar en el diagndstico de procescs administrativos.

d) Asesorar en el anélisis de reportes del Centro de Costo del Cepartamento Administrativo de |z Direccién Administrativa

Financiera de la Direccién General de las Artes.

) Asesorar en el andlisis de documentos de la Jefatura Administrativa y apoyo en agilizacion de procesos administrativos.

e
f}  Brindar asesorla en la eiaboracion de informes especificos a solicitud del jefe inmeadiato del Departamento Administrativo.
g) Cfras actividades afines a su contrato.

LiC. JOSE CARLOS QUAN BAUER LICDA. KARLA SUCELY BARRIENTOS RAMIREZ

Nombre Completo del Contratista Nombre de |a Ayteridad que Evalua les Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)
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